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ACTO ADMINISTRATIVO
CONTRATO N°. 1151.20.3.014-IEJPII-2025

El suscrito Rector de la Institucién Educativa Juan Pablo Il del Municipio de Palmira se permite elaborar
el presente Acto administrativo de justificacion para contratar el “SUMINISTRO DE GORRO Y TRAJE
NAVIDENO PARA PARTICIPACION DEL CORO ESTUDIANTIL EN EL FESTIVAL DE VILLANCICOS”.
Teniendo en cuenta la naturaleza del suministro a contratar y la evidencia de la necesidad que debe
satisfacer la entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente requisito de contratacion
tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de
la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccién del contratista y la consecuente
contratacion, para lo cual se debe tener en cuenta lo consagrado en la Resolucién 522 (Marzo 1 de
2022) por medio del cual se expide la guia para la contratacién bajo el régimen especial de las
instituciones educativas de caracter oficial del municipio de palmira para la ejecucién de los
recursos de los fondos de servicios educativos, se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634
de 2019, y se dictan otras disposiciones.

1. MARCO LEGAL

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, la Ley 715 de 2001 en aplicacién del Decreto
4791 de 2008 y el decreto 4807 compilado por el Decreto 1075 del 2015 art. 2.3.1.6.3.1. y ss. El cédigo
civil colombiano y las demas Normas Complementarias y Reglamentarias que se expidan posterior a la
Guia de contratacién (Resolucion 522 (Marzo 1 de 2022)) para la actividad contractual que se desarrolla
a través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos.

1.1 VALOR DEL CONTRATO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacion, se efectué de acuerdo al analisis del
mercado solicitando 2 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se
sefialan en el presente estudio.

COTIZACION No. 1 COTIZACION No. 2 VALOR PROMEDIO
$ 810.000 $ 700.000 $ 755.000

En el presente proceso en la Institucién educativa teniendo en cuenta los criterios antes mencionados,
se determina para la presente contratacion la suma de SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
PESOS M/CTE ($755.000) el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y
municipales y demas gastos que se causen para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato.

1.2 ASPECTOS COMERCIALES, Y TECNICOS: Se debe especificar la forma de pago, el tiempo de
entrega, la validez de la oferta, la garantia en meses del producto requerido. En la forma de pago,
debe precisarse si se hara o no entrega de anticipo, pago anticipado, definir los porcentajes y
determinar como se efectuaran los pagos al contratista (pagos parciales, pago Unico, mensual,
bimensual, entre otros).

1.3 CRITERIOS DE SELECCION: EL factor de seleccién que se aplicara es el MENOR PRECIQ, esto
debido a los lineamientos establecidos por la entidad territorial con el propésito de brindar herrar_mentas
a los consejos directivos de las instituciones educativas de caracter oficial del Municipio de Palmira para

Calle 47 - N°. 40-03 Barrio Juan Pablo Teléfono 2836423
Dane: 176520003054 Codigo ICFES: 118414 NIT. 9000005124 Palmira- Valle
E-mail: Iborja@juanpablosegundo.edu.co Pagina Web: www.juanpablosegundo.edu.co



@ ® @ Reconocida oficialmente por la secretaria de
o By = Educacion Municipal segin las resoluciones N° 636 £
7 # INSTITUCION EDUCATIVA e/ 23 de abril de 2007 y la N.° 336 del 12 de agosto > Yoo alited

?:f‘:;:{ JUAN PAB LO " de 2021, en los niveles de Educacién Preescolar, ) Aﬁm@géﬂﬂffﬂ’f )

R o Basica Primaria, Basica Secundaria, Media Técnica ey
Comercial, Arte y Media Académica

reglamentar el régimen especial aplicable a las contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20
SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes y en especial las contempladas en los articulos,
11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus
modificaciones y adiciones y compilados en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo 1075
de 2015.

NOTA: En todo caso la verificacién de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Resoluciéon 522 (Marzo 1 de 2022) por medio del cual se expide la
guia para la contratacion bajo el régimen especial de las instituciones educativas de caracter oficial del
municipio de palmira para la ejecucién de los recursos de los fondos de servicios educativos, se derogan
las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019, y se dictan otras disposiciones. De esta manera, se
realizara revision a las ofertas para establecer cual es la de menor precio, establecer el orden de
elegibilidad y luego proceder a verificar en la oferta de menor precio el cumplimiento de los requisitos
minimos habilitantes juridicos y las condiciones técnicas solicitadas en el estudio previo.

El valor de la propuesta debera incluir todos los costos y gastos necesarios para el adecuado
cumplimiento, incluidos impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar con ocasién de la suscripcién,
legalizacién y ejecucion del contrato (garantia Unica, contribucién especial, entre otros) de acuerdo a la
ley y sobre el precio final se realizara la respectiva evaluacion.

2. DESCR!PCIC)N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y la guia de contratacion de las instituciones
educativas de Palmira, teniendo en cuenta que la Institucion Educativa en ejercicio de su actividad
misional que le compete, Con el propdsito de fomentar la participacién de los estudiantes en actividades
artisticas y culturales, se considera necesario el suministro de gorros y trajes navidefios para los
integrantes del coro estudiantil que representara a la institucién Educativa en el Festival Interinstitucional
de Villancicos 2025 el Martes 18 de noviembre de 2025 en el Teatro Guillermo Barney Materon, liderado
por la Institucion Educativa Técnica comercial del Valle, Secretaria de Educacion y Alcaldia Municipal de
Palmira.

Este traje navidefio permitira fortalecer la imagen institucional, garantizando una presentacion uniforme,
ordenada y acorde con la tematica navidefia del evento. Ademas, contribuira a promover valores como
la identidad, el trabajo en equipo, la disciplina y el sentido de pertenencia, al brindar a los estudiantes
los elementos necesarios para su participacién.

El uso del traje y gorro navidefio no solo aportara a la estética y cohesion visual del grupo, sino que
también motivara a los estudiantes a mantener el compromiso y el entusiasmo durante su presentacién.
De esta manera, se busca resaltar el talento artistico de la comunidad Juanpablina y fortalecer los
espacios de expresién cultural que promueven los valores de la temporada navidefia a través de la
musica y el arte.

Es de resaltar que los gorros y trajes navidefios seran conservados y reutilizados en las futuras
presentaciones y festividades institucionales, lo que garantiza una inversién responsable y sostenible de
los recursos, al tiempo que se promueve la continuidad de las actividades artisticas en los proximos
anos.
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Por lo anterior, se justifica la adquisicién y suministro de dichos elementos como parte del apoyo logistico
requerido para la adecuada participacion del coro estudiantil en este importante evento navidefio.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. OBJETO: El presente acto administrativo se realiza con el fin de contratar “SUMINISTRO DE

ARCHIVADOR METALICO 4 GAVETAS PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA™.

ITEM | DESCRIPCION DEL OBJTO CONTRACTUAL CANT | VALOR
PROMEDIO
Gorro navidefio Con forma de cono alargado de tela roja con borde y
un pompén
blanco suave.
1 12 755.000

Capa navideria en tela roja con bordes blancos cierre al frente con
cinta para colocarse encima de los hombros

TOTAL COTIZACIONES 755.000

3.2. El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

60000000 ' 60141400

Instrumentos Musicales, Equipo de

Juegos, Juguetes, Artes, 60140000 representacion 60141401 DISFRACES O
Artesanias y Equipo Juguetes y juegos teatral y ACCESORIOS
educativo, Materiales, accesorios

Accesorios y Suministros

3.3. Plan Anual de Adquisiciones: E| proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en el
Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

FILA | CODIGO MODALIDAD CONTRACTUAL NOMBRE DEL PROYECTO
“SUMINISTRO DE GORRO Y TRAJE
33 | 60141401 Régimen especial NAVIDENO PARA PARTICIPACION
(Resolucién 522 de 01 marzo 2022) | DEL CORO ESTUDIANTIL EN EL
FESTIVAL DE VILLANCICOS”

3.4. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales este contrato tiene un valor de SETECIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS MICTE ($755.000) promedio IVA INCLUIDO.

Que la Institucion Educativa Juan Pablo Il pagard al CONTRATISTA contra entrega de acuerdo del
suministro solicitado y con el recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor y radicada la factura
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3.5. Plazo de Ejecucion: El Presente proyecto tiene un plazo de ejecucion sera de OCHO (08) DIAS a
partir de la suscripcioén del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

3.6. Imputacién Presupuestal: El valor que genere los suministros requeridos, se imputaran al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°.000036 de fecha 12 de noviembre de 2025 rubro
presupuestal EVENTOS CULTURALES, expedido por parte del contador de la Institucion,
correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
Institucion Educativa Juan Pablo Il queda obligado en virtud de este contrato se subordina a la
apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

3.7. Lugar de ejecucion: La prestacion del servicio sera en la institucion educativa de Juan Pablo ||
ubicada en la calle 47 # 40 — 03 barrio juan pablo segundo.

4. REQUISITOS MINIMOS |

REQUISITOS HABILITANTES

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Formato No. 1 modelo presentacion de la propuesta

Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la
empresa

Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en el mes actual y con las actividades econdmicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicién inferior a 30 dias para
personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la
representacion legal original, ademas debera contener las actividades econémicas relacionadas
con el objeto contractual de la presente invitacion.

Formato de declaracién de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de
intereses

Copia del certificado de afiliacién y/o pago de seguridad social (salud, pensién y Administradora
de Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la
ejecucion del contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en
la materia, o certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacién.

Copia libreta militar de la persona natural o del representante legal de la persona juridica o
acreditacién de la situacion militar del proponente persona natural o del representante legal de
la persona juridica

Consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifas y adolescentes, se podra
descargar en el siguiente enlace: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ y anexar Formato N.°
3 de autorizacién de consulta. (APLICA PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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i) Certificado cuenta bancaria

) Certificado Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

k) formato autorizacion de tratamiento y consulta en base de datos

| 5. CRONOGRAMA

OFERTAS

HASTA LAS 04:00 PM

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE | 12 PE NOVEMBRE DE Sitio web
INVITACION PUBLICA ALAS 4:00 PM https://juanpablosegundo.edu.co/
13 DE NOVIEMBRE DE VENTANILLA UNICA
PRESENTACION DE 2025 CALLE 47 NO. 40-03

BARRIO JUAN PABLO.

CALIFICACION DE
PROPUESTAS

13 DE NOVIEMBRE DE
2025
A LAS 04:00 PM

INSTITUCION EDUCATIVA JUAN PABLO I
CALLE 47 NO. 40-03
BARRIO JUAN PABLO.

PUBLICACION Y
TRASLADO DEL

13 DE NOVIEMBRE DE

Sitio web

RESULTADO DE 2025 https://juanpablosegundo.edu.co/
EVALUACION
PLAZO PARA 14 DE NOVIEMBRE DE VENTANILLA UNICA
PRESENTACION DE 2025 CALLE 47 NO. 40-03
OBSERVACIONES HASTA LAS 04:00 PM BARRIO JUAN PABLO.

CELEBRACION DE
CONTRATO

18 DE NOVIEMBRE DE
2025

INSTITUCION EDUCATIVA JUAN PABLO II
CALLE 47 NO. 40-03
BARRIO JUAN PABLO.

NOTA: El presente cronograma podra ser modificado mediante comunicado de la Institucion.

J 6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacién de la forma de seleccién adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacién. a. El Contratista debera
avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner
en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacién debera responder
por los dafos y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia. b. El Contratista debera
asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por la no
presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna,
incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.
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El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasién
de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la
naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del

contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una
garantia.

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Asignacion: El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los aspectos
técnicos, econémico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacién
de riesgos que afecten el cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serén de su cargo y responsabilidad los costos que
esto conlleve, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde
el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.

8. PUBLICACION DEL CONTRATO. ]

De conformidad con lo dispuesto en la Guia de contratacién (resoluciones: 6891/2018 y 2634/2019))
para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios
educativos, la publicacién de este contrato se realizara en la pagina del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica SECOP.

/

Lic. LEO HUMBERTO BORJA CORRALES
Rector
Institucion Educativa Juan Pablo Il

Proyecto: Lina Yisseth Ramos Paz — secretaria grado 07
Aprobé: Lic. Leo Humberto Borja Corrales - Rector
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PRESUPUESTOS OFICIAL
“SUMINISTRO DE GORRO Y TRAJE NAVIDENO PARA PARTICIPACION DEL CORO
ESTUDIANTIL EN EL FESTIVAL DE VILLANCICOS”
TERMINO
DETALLE UNIDAD CANTIDAD DE ) VALOR TOTAL
EJECUCION
GASTO DE FUNCIONAMIENTO
EVENTOS OCHO (08)
CULTURALES 1 Global DIAS $755.000
TOTAL: $755.000
Lic. LEO HUMBER \ BORJA CORRALES

Rector
Institucion Educativa Juan Pablo Il

Proyecto: Lina Yisseth Ramos Paz — secretaria grado 07
Aprobd: Lic. Leo Humberto Borja Corrales - Rector
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